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PENGERTIAN

Proses yang diterapkan oleh perusahaan untuk mengelola

kewajiban finansialnya secara efektif, transparan, dan sesuai

dengan prinsip-prinsip tata kelola perusahaan yang baik.

TUJUAN

Sebagai acuan penerapan langkah-langkah dalam pengaturan

tugas pencatatan hutang atas seluruh hutang di Rumah Sakit ‘

Permata Gunung Putri.

KEBIJAKAN

Sesuai dengan Surat Keputusan Direktur No. 048/SKDIR/RSP- |
GP/V/2025 Tentang Pedoman Pelayanan Tatakelola keuangan |

Rumah Sakit Permata Gunung Putri.

PROSEDUR

1. Petugas menginput semua pembelian yang dilakukan RS

Permata Gunung Putri.

2. Petugas melakukan

pengecekan

kelengkapan dan

. Petugas membuat

kebenaran dokumen serta dicocokkan dengan fisik barang.

. Petugas Berkoordinasi dengan bagian pengadaan & |

gudang bila ditemukan ketidaksesuaian.

. Petugas menerima tukar faktur dari supplier sesuai dengan

ketentuan yang telah di tetapkan.

. Petugas menentukan tanggal jatuh tempo hutang sesuai

dengan ketentuan yang telah di tetapkan.
jumlah pembayaran

dibayarkan sesuai dengan tanggal jatuh tempo.

. Petugas Membuat bukti transfer ke bank untuk setiap

supplier.

. Petugas Membantu Kepala Bagian Akuntasi, mengawasi

dan mengendalikan hutang yang timbul.
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UNIT TERKAIT

1. Logistik farmasi

2. Logistik umum
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